三门峡市第二实验幼儿园信息公开指南

一、工作机构：
三门峡市第二实验幼儿园办公室。
办公地址：三门峡市陕州路中段
办公时间（工作日）：
冬季：上午7:30-12:00，下午14:30-17:30
夏季：上午7:30-12:00，下午15:00-18:00
联系电话：0398-2826991
通讯地址：三门峡市陕州路中段
邮政编码：472000
[bookmark: _GoBack]电子邮箱：esybgs2826991@163.com
二、目录编排体系
三门峡市第二实验幼儿园信息公开目录使用电子文档方式编排、记录和存储各类信息，主要含以下要素：索引号、信息内容、公开形式、公开时限、生成日期、发布机构、详细信息。
1.索引号。索引号是为方便信息索取所编排的信息编码。每条信息有唯一的信息索引号。信息索引号由“地区及部门编号”“信息分类号”“信息生成年号”“信息顺序标号”四组代码构成。
2.公开内容。简要描述公开信息的内容。
3.公开形式。公开形式是指政府公开信息的种类,分为主动公开、依申请公开和免于公开三类。
4.公开时限。公开时限指信息公开的期限。分为常年公开、及时公开、限时公开。

