
启智育心绘蓝图，筑梦前行谱新篇
2024-2025 年甘棠学校教务处工作计划

砥砺前行谋发展，立德树人育英才。作为学校教务处，肩负

着引领学校教育教学发展的重要使命。本学期，甘棠学校将全面

围绕市教育局党组提出的“1+2+11”教育强市建设行动，以“大

练兵、大研讨、大展示、大应用”活动为载体，突出“五个一”

总体要求，以外高教育集团“1+1+3”教学质量提升工程为引领，

落实集团“抓常规、重培优、要补弱、强培训”12 字教学工作

核心，夯实“1+3+10+6”甘棠学校发展之教育教学质量提升行动，

以我校“123”校级骨干教师孵化工程和“310”省市级名师培养

工程为抓手，涵养外高“优质蓄水池”，奏响集团质量提升最强

音。

一、指导思想

“学而不厌，诲人不倦。”我们将坚持以学生为中心，以教

师为主体，以教学质量为核心，全面贯彻党的教育方针，落实立

德树人根本任务。通过深化教育教学改革，加强科研引领，优化

常规管理，促进教师专业成长，推动课堂教学创新，关注学生全

面发展，构建家校共育新格局。

二、工作目标

“志之所趋，无远勿届。”在新的学年里，我们教务处的工作

目标是:



1.完善教学常规管理，提升学校治理水平;

2.促进教师专业成长，打造高素质教师队伍;

3.推进课堂教学改革，提高课堂教学效率;

4.关注学生全面发展，培养学生核心素养;

三、工作措施

(一)常规管理，规范有序

“不以规矩，不能成方圆。”我们将进一步完善学校常规管

理制度，确保学校各项工作有序进行。通过加强教学常规管理、

学生常规管理等方面的制度建设，规范师生的行为举止，营造良

好的教育教学环境。同时，我们将加强对制度执行情况的监督检

查，确保各项制度得到有效落实。

1.修订教学常规，制度日趋完善

经过审慎的考量，我们将组织教师及家长代表对教学管理制

度进行了深入的探讨，并广泛征集修改意见，确保该制度更具针

对性和实际操作性。同时，我们明确界定备课、上课、作业布置

与批改、辅导、考试等关键教学环节的具体操作要求，并制定了

详尽的检查标准，以确保教师能够依据明确的执行标准进行教学

工作。

2.常规检查求真，教学质量稳固

实行每月一次全面检查和不定期的抽查相结合，确保检查过

程客观公正。及时反馈检查结果，对存在的问题提出整改意见并

跟踪整改情况。采取“三查、两看、一分析”的管理措施，即查



教案、查备课、查批改作业;看课堂教学效果、看学生学习情况;

分析质量监测成绩;落实“不打招呼推门听课”管理制度，检查

结束后，及时将检查结果反馈给相关教师，并对存在的问题提出

整改意见，规范教学工作。

3.监测教学质量，动态机制建立

一方面通过听课、评课等方式，对教师的课堂教学效果进行

评估。另一方面对测试结果和评估数据进行深入分析，找出存在

的问题和不足。在教学过程中及时收集学生的学习情况反馈，对

教学策略进行调整。全面掌握教学质量状况，为教学决策提供科

学依据。

4.完善评价体系，教学标准升华

建立多元化的评价指标，综合考虑学生的学业成绩、学习态

度、创新能力等方面。加强过程性评价，及时反馈学生的学习情

况，调整教学策略。开展教师教学评价，将教学效果与教师的绩

效考核、职称评定等挂钩，激励教师不断提高教学质量。

(二)教学改革，探索新途

“吾日三省吾身。”我们将以课堂教学改革为重点，不断探

索新的教学方法和手段。通过推广“5+15+10+10”课堂范式，“项

目式学习”等新型教学模式，激发学生的学习兴趣和主动性。同

时，我们将加强对课堂教学的监督与评价，及时发现并解决教学

中存在的问题和不足，提高课堂教学效率和质量。

1.深入推进课堂教学改革



构建以学生为主体、教师为主导的生本课堂教学模式，立足

学生本位，着眼真实问题的创设，学科素养的渗透，多元开放的

思维，让课堂“活”起来，课堂强化开放探究，注重过程方法，

强化师生互动、生生互动。

2.加强课堂教学的指导和评价

围绕新课标下的育人指向、课堂教学评价的目的意义、课堂

教学评价的方法与策略、课堂教学评价量表的设计四个方面对新

课标背景下的课堂教学评价策略进行了分析。组织开展课堂教学

研讨活动，定期举办公开课、示范课，促进教师之间的经验交流

和共同提高。

(三)学生为本，全面发展

“有教无类。”我们将始终以学生为中心，关注学生的全面

发展。通过组织丰富多彩的学生活动、开设多样化的社团课程等

方式，培养学生的兴趣爱好和特长。同时，我们将加强对学生思

想品德教育、劳动教育、心理健康教育等方面的关注和支持，促

进学生的身心健康和全面发展。

1.加强心理健康教育工作建设

提高教师的心理健康教育专业水平。开设心理健康教育课程,

进行心理健康知识普及;设立心理咨询室，为学生提供个体和团

体心理辅导。定期对学生进行心理健康筛查，建立学生心理健康

档案，及时发现和干预心理问题，组织学生进行了每学期一次的

心理普筛，并规范一生一档材料。组织丰富多彩的心理健康活动，



如心理健康讲座、心理拓展训练、心理剧表演等营造积极向上的

心理氛围。

2.多彩活动全面成长

组织读书节、阅读分享会、征文比赛等活动，发挥学生的特

长，培养学生的艺术修养和体育精神。开展各类学科竞赛，如数

学竞赛、英语演讲比赛等，提高学生的学科素养和竞争意识。

（四）家校共育，携手前行

“家长是孩子的第一任老师。”我们将加强家校共育工作，

积极与家长沟通交流。通过组织家长会、家长开放日等活动，让

家长了解学校的教育教学工作和学生的成长情况。同时，我们将

加强对家长的教育指导和服务支持，引导家长树立正确的教育观

念和育儿方式，共同为学生的健康成长贡献力量。

奋进，是一种态度;笃行，是一种坚持。按照新学期的工作

规划，教务处将坚守教育初心，致力于提升教学质量，促进甘棠

学生全面发展。


