附件1

三门峡2023年市直新入职教师首次培训课程安排表

	授课内容
	讲座专家信息
	上课日期
	上课时间
	地点
	主持人
	班主任

	开班典礼
	
	8月27日
	8:00
	伯阳学校报告厅
	窦微月
	王永红13525238900

	新教师入职综合教育及规划
	赵明将
	三门峡市教育局
	
	8:30-9:50
	
	
	

	在上好课中育人育己
	王慧卿
	市三中（中原名师）
	
	10:00-12:00
	
	
	

	班级管理的艺术
	孙俊峰
	市实验中学（名班主任）
	
	14:30-16:15
	
	
	

	如何走进学生心灵
	杨丽莉
	示范区实验高中
	
	16:30-18:30
	
	
	

	小舞台，大作为-做幸福教师树教育丰碑                                   
	李欣隆
	教研员
	8月28日
	8:00-9:50
	
	窦微月
	

	新时代教师信息素养提升
	董国锋
	三门峡市社会管理学院
	
	10:00-12:00
	
	
	

	家校共育 助力成长
	党媛媛
	市外小（名班主任）
	
	14:30-16:15
	
	
	

	安全与法制
	杜浩
	市外中
	
	16:30-18:30
	
	
	

	基于核心素养的教学设计
	胡邦霞
	市实验中学（中原教学名师）
	8月29日
	8:00-9:50
	
	窦微月
	

	新教师如何站稳讲台
	王永红
	伯阳学校
	
	10:00-12:00
	
	
	

	和新教师谈谈备课与上课
	张克国
	市实验中学 
	
	14:30-16:15
	
	
	

	新手教师的专业成长规划
	张娟
	市外语中学
	
	16:30-18:30
	
	
	


附件2

三门峡市2023年市直新入职教师培训校本课程及名师工作室结对

安 排 表

一、网上自学课程（自选）
1.内容：参加全国中小学教师继续教育网学习平台新入职教师网络培训。
2.要求：新入职教师按要求参加学习，提供参加全国中小学教师继续教育网络培训中心学习记录相关证明。

二、教学实践（每月一次，随校本研修完成）
教师需完成教学设计、公开课、微课及PPT制作等教学实践活动，具体要求如下：
1.教学设计
教学设计应展现运用新课程教育理念，聚焦教学目标、把握教学内容、掌控教学过程，实施有效评价，展现教学语言和教学资源工具使用能力与水平，具体包括教案设计框架，以及学情分析、主题导入、教学目标、教学内容、教与学方法、教学评价策略、教学反思等方面内容。

具体形式：青年教师汇报教学设计一节。

具体时间：每月最后一周周三。
2.PPT课件
制作根据教案制作PPT课件。

具体形式：青年教师提交PPT课件一节。

具体时间：每月最后一周周三。

3.微课
教师通过课堂授课形式展现教案涉及的教学内容，包括课堂授课展示10分钟，说课2分钟（表述教案设计内容及理论依据），并制作成微课。

具体形式：每周大教研活动青年教师一节说课，导师点评。

具体时间：每周备课组教研活动时间。
4.公开课（每学期一次）
在全校范围内，新入职教师讲授公开课。

具体形式：参加教研活动公开课，青蓝工程徒弟汇报课，伯阳杯赛讲课。

具体时间：2023年9月1日—2023年12月30日

三、教学反馈（每学期2次）
邀请省市级名师就新入职教师在教案设计、微课制作，以及课堂授课展示中存在的问题进行点评与讨论。

具体形式：提交展示课的教案设计、PPT课件、微课制作、现场汇报，邀请教研室教研员和市级名师工作室专家集中点评。
具体时间：2023年12月。
四、集中培训（每周一次，每次3个学时或6个学时）
五、名师工作室与新教师结对信息，另行通知。

附件3

三门峡市直2023年新入职教师参训名单

	序号
	姓名
	手机号
	入职单位
	备注

	1
	宋静静
	15839857251
	三门峡市北环路小学
	

	2
	竹林平
	18835992499
	三门峡市北环路小学
	

	3
	阴晓丽
	18568600035
	三门峡市北环路小学
	

	4
	王晓倩
	18839807759
	三门峡市北环路小学
	

	5
	王莹莹
	15516252683
	三门峡市北环路小学
	

	6
	罗文悦
	18739878068
	三门峡市北环路小学
	

	7
	秦敏
	18103984473
	三门峡市北环路小学
	

	8
	曲杨梅
	18738323761
	三门峡市北环路小学
	

	9
	王慧婷
	15939865012
	三门峡市北环路小学
	

	10
	张乐
	16603982339
	三门峡市北环路小学
	

	11
	郭丽娜
	15239875889
	三门峡市北环路小学
	

	12
	张东姣
	18537926495
	三门峡市北环路小学
	

	13
	孔德媛
	18311435113
	三门峡市北环路小学
	

	14
	介艺雯
	13273090501
	三门峡市北环路小学
	

	15
	邵志超
	13938125891
	三门峡市北环路小学
	

	16
	张辉
	13283891955
	三门峡市伯阳学校
	

	17
	赵琳
	13839890483
	三门峡市伯阳学校
	

	18
	陈梦婷
	18438639256
	三门峡市伯阳学校
	

	19
	陈彦辑
	18237601290
	三门峡市伯阳学校
	

	20
	崔敏
	13803858275
	三门峡市伯阳学校
	

	21
	王东亮
	15346116816
	三门峡市伯阳学校
	

	22
	申俊晓
	15639890521
	三门峡市伯阳学校
	

	23
	王浩霖
	18438625258
	三门峡市伯阳学校
	

	24
	赵天
	15003808181
	三门峡市伯阳学校
	

	25
	王艺蓓
	18539810820
	三门峡市伯阳学校
	

	26
	索艺铭
	13271584736
	三门峡市伯阳学校
	

	27
	张炯琦
	18000622768
	三门峡市伯阳学校
	

	28
	张丹
	13849827575
	三门峡市伯阳学校
	

	29
	张钊
	13939813329
	三门峡市伯阳学校
	

	30
	白静
	13030378721
	三门峡市伯阳学校
	

	31
	张雍容
	13453999689
	三门峡市伯阳学校
	

	32
	卫飞燕
	13298114306
	三门峡市伯阳学校
	

	33
	赵浩庆
	16639863360
	三门峡市伯阳学校
	

	34
	燕芬
	15896590427
	三门峡市伯阳学校
	

	35
	乔梦千
	15039813065
	三门峡市伯阳学校
	

	36
	雒碧川
	15238917896
	三门峡市伯阳学校
	

	37
	毛璐瑶
	15139861259
	三门峡市伯阳学校
	

	38
	王敏
	13707646911
	三门峡市伯阳学校
	

	39
	张晋华
	15639812211
	三门峡市伯阳学校
	

	40
	薛嘉一
	15893871530
	三门峡市伯阳学校
	

	41
	宁静
	17639826488
	三门峡市伯阳学校
	

	42
	朱璐君
	15738380133
	三门峡市伯阳学校
	

	43
	王媛
	19903992239
	三门峡市伯阳学校
	

	44
	张一喆
	15039815781
	三门峡市伯阳学校
	

	45
	赵雪
	15239820701
	三门峡市伯阳学校
	

	46
	代亚敏
	18236377986
	三门峡市伯阳学校
	

	47
	吕静琦
	18839837668
	三门峡市伯阳学校
	

	48
	李方涛
	15036487591
	三门峡市伯阳学校
	

	49
	韩璐
	13893639306
	三门峡市伯阳学校
	

	50
	任静琳
	15639826951
	三门峡市伯阳学校
	

	51
	候莉莉
	15660694147
	三门峡市伯阳学校
	

	52
	胡姝雅
	15393753215
	三门峡市伯阳学校
	

	53
	鲁馨
	13083676503
	三门峡市伯阳学校
	

	54
	刘源
	17639886924
	三门峡市伯阳学校
	

	55
	许静
	17639845389
	三门峡市伯阳学校
	

	56
	张帆
	15238900136
	三门峡市伯阳学校
	

	57
	徐瑶
	16638126174
	三门峡市伯阳学校
	

	58
	孟姣
	15039812087
	三门峡市伯阳学校
	

	59
	崔盼盼
	18639839822
	三门峡市伯阳学校
	

	60
	范佳莲
	15236276319
	三门峡市伯阳学校
	

	61
	黄睿琪
	18239878687
	三门峡市伯阳学校
	

	62
	段亚伟
	16639893312
	三门峡市伯阳学校
	

	63
	郭晓琪
	13803891737
	三门峡市伯阳学校
	

	64
	郭雨
	17829591092
	三门峡市伯阳学校
	

	65
	卫婉钰
	15737173457
	三门峡市伯阳学校
	

	66
	李亚蒙
	18338751936
	三门峡市伯阳学校
	

	67
	贾淼淼
	15238908381
	三门峡市伯阳学校
	

	68
	赵嘉鑫
	16603989389
	三门峡市伯阳学校
	

	69
	温梦梦
	18838569060
	三门峡市伯阳学校
	

	70
	张巧慧
	18236149854
	三门峡市伯阳学校
	

	71
	曹晓雨
	18539805521
	三门峡市伯阳学校
	

	72
	王荣
	18603981809
	三门峡市伯阳学校
	

	73
	卢晨晨
	13663978697
	三门峡市伯阳学校
	

	74
	李雅慧
	15110417525
	三门峡市伯阳学校
	

	75
	惠新燕
	13639880334
	三门峡市伯阳学校
	

	76
	李雍琪
	15238950573
	三门峡市伯阳学校
	

	77
	谷玉婵
	15735925025
	三门峡市伯阳学校
	

	78
	谢晨晶
	18739821832
	三门峡市伯阳学校
	

	79
	胡孟柯
	18238829131
	三门峡市伯阳学校
	

	80
	裴楠
	18239131768
	三门峡市伯阳学校
	

	81
	刘秋雨
	15539801486
	三门峡市伯阳学校
	

	82
	张甜甜
	15516536219
	三门峡市伯阳学校
	

	83
	上官甜甜
	18530610732
	三门峡市伯阳学校
	

	84
	李郁萱
	17729750745
	三门峡市伯阳学校
	

	85
	刘艺函
	18790653902
	三门峡市伯阳学校
	

	86
	丁瑞凡
	17656258049
	三门峡市伯阳学校
	

	87
	贾云惠
	18739816283
	三门峡市伯阳学校
	

	88
	段雅静
	13839866328
	三门峡市伯阳学校
	

	89
	梁梓彤
	18337277130
	三门峡市伯阳学校
	

	90
	陆瑾熙
	16639876375
	三门峡市伯阳学校
	

	91
	刘杰轩
	17739622280
	三门峡市伯阳学校
	

	92
	侯珮琳
	15516316971
	三门峡市伯阳学校
	

	93
	马卉
	18338790067
	三门峡市伯阳学校
	

	94
	韩格格
	18838962683
	三门峡市伯阳学校
	

	95
	曹方方
	15939802878
	三门峡市伯阳学校
	

	96
	闫亚妮
	15239853958
	三门峡市伯阳学校
	

	97
	朱泽辉
	13939820842
	三门峡市伯阳学校
	

	98
	高欣然
	13461773621
	三门峡市伯阳学校
	

	99
	王佳璇
	18639808780
	三门峡市伯阳学校
	

	100
	张素杰
	15762278050
	三门峡市伯阳学校
	

	101
	郭程欣
	13513882750
	三门峡市伯阳学校
	

	102
	牛国富
	16650298703
	三门峡市伯阳学校
	

	103
	刘文哲
	15539870836
	三门峡市伯阳学校
	

	104
	方晓
	16613986664
	三门峡市伯阳学校
	

	105
	刘旭月
	17796756795
	三门峡市伯阳学校
	

	106
	周怡璇
	13949750708
	三门峡市伯阳学校
	

	107
	陈茜曼
	15039875788
	三门峡市伯阳学校
	

	108
	刘雯丽
	18839809968
	三门峡市伯阳学校
	

	109
	张鑫
	13137507686
	三门峡市伯阳学校
	

	110
	赵晨
	18739806910
	三门峡市伯阳学校
	

	111
	王凡瑜
	18503985470
	三门峡市伯阳学校
	

	112
	孙莹
	13939804371
	三门峡市伯阳学校
	

	113
	肖丽艳
	18303716359
	三门峡市伯阳学校
	

	114
	王萍
	13700749156
	三门峡市伯阳学校
	

	115
	杨雅岚
	18530378735
	三门峡市伯阳学校
	

	116
	杜娟
	15238982612
	三门峡市伯阳学校
	

	117
	曹凌凡
	15803984999
	三门峡市伯阳学校
	

	118
	王芮
	17719288938
	三门峡市伯阳学校
	

	119
	赵雪鹤
	18236425771
	三门峡市伯阳学校
	

	120
	任可欣
	18568611697
	三门峡市伯阳学校
	

	121
	张鹤
	18370080357
	三门峡市伯阳学校
	

	122
	刘洁
	15039811402
	三门峡市伯阳学校
	

	123
	梁露议
	13193975113
	三门峡市伯阳学校
	

	124
	杨姝婷
	15639820112
	三门峡市伯阳学校
	

	125
	王媛
	18402895988
	三门峡市伯阳学校
	

	126
	王梦鸽
	15138199352
	三门峡市伯阳学校
	

	127
	张佳倩
	15538808816
	三门峡市伯阳学校
	

	128
	邵艺璇
	13939886000
	三门峡市伯阳学校
	

	129
	李迪
	18279102732
	三门峡市伯阳学校
	

	130
	肖雅楠
	13137982327
	三门峡市伯阳学校
	

	131
	赵佳一
	18338990683
	三门峡市伯阳学校
	

	132
	朱晓宁
	13193990369
	三门峡市伯阳学校
	

	133
	闫婕琳
	13849831211
	三门峡市伯阳学校
	

	134
	陈美美
	18638836223
	三门峡市伯阳学校
	

	135
	吕洋
	15239876670
	三门峡市伯阳学校
	

	136
	齐婉月
	15239830173
	三门峡市伯阳学校
	

	137
	朱琳
	18039933505
	三门峡市伯阳学校
	

	138
	张兴凯
	18547070182
	三门峡市伯阳学校
	

	139
	王天月
	15890271761
	三门峡市伯阳学校
	

	140
	聂杨锋
	13193968752
	三门峡市伯阳学校
	

	141
	袁园
	13012412853
	三门峡市伯阳学校
	

	142
	孟贤良
	13703812495
	三门峡市第二中学
	

	143
	黄煜备
	15890266936
	三门峡市第二中学
	

	144
	王正飞
	15939816527
	三门峡市第二中学
	

	145
	柳叶桐
	15239893952
	三门峡市第二中学
	

	146
	常丽姣
	15236600730
	三门峡市第三中学
	

	147
	隋苗苗
	13298818081
	三门峡市第三中学
	

	148
	杨嫄嫄
	18117838998
	三门峡市第三中学
	

	149
	杨河
	15639868993
	三门峡市甘棠学校
	

	150
	张莹莹
	15939895407
	三门峡市甘棠学校
	

	151
	姚莉
	15036056463
	三门峡市甘棠学校
	

	152
	梁文娜
	16636337573
	三门峡市甘棠学校
	

	153
	李春燕
	15603981585
	三门峡市甘棠学校
	

	154
	张文思
	19939516186
	三门峡市甘棠学校
	

	155
	付蓉
	15934447486
	三门峡市甘棠学校
	

	156
	张放
	17639814900
	三门峡市甘棠学校
	

	157
	王彧
	15093698483
	三门峡市甘棠学校
	

	158
	贾琳琳
	13127678662
	三门峡市甘棠学校
	

	159
	刘晓花
	18039920810
	三门峡市甘棠学校
	

	160
	董茜
	13132232621
	三门峡市甘棠学校
	

	161
	白凯通
	13639868259
	三门峡市甘棠学校
	

	162
	贺萌琳
	13693983966
	三门峡市甘棠学校
	

	163
	皮志斌
	15978302996
	三门峡市甘棠学校
	

	164
	曹秉乾
	18738566217
	三门峡市甘棠学校
	

	165
	王艳杰
	16639810620
	三门峡市甘棠学校
	

	166
	郝晓乐
	18736821008
	三门峡市甘棠学校
	

	167
	马文韬
	17835090215
	三门峡市甘棠学校
	

	168
	李俊杰
	18739830587
	三门峡市甘棠学校
	

	169
	李治兴
	18603986694
	三门峡市甘棠学校
	

	170
	刘嘉琦
	15639883520
	三门峡市甘棠学校
	

	171
	曹琦琪
	15936506152
	三门峡市甘棠学校
	

	172
	张雪茹
	15503987732
	三门峡市甘棠学校
	

	173
	申杨
	15703983001
	三门峡市甘棠学校
	

	174
	付玉
	15565346862
	三门峡市甘棠学校
	

	175
	任江岩
	13939883597
	三门峡市甘棠学校
	

	176
	屈照英
	15939889723
	三门峡市甘棠学校
	

	177
	关雪萌
	18236732967
	三门峡市甘棠学校
	

	178
	张欣怡
	15516535273
	三门峡市甘棠学校
	

	179
	薛怡婷
	15036963715
	三门峡市甘棠学校
	

	180
	张玲
	17839825960
	三门峡市甘棠学校
	

	181
	陈佳雪
	18703982085
	三门峡市甘棠学校
	

	182
	焦莲莲
	15539810360
	三门峡市甘棠学校
	

	183
	吉佳怡
	13137993682
	三门峡市甘棠学校
	

	184
	张晓丹
	15296725953
	三门峡市甘棠学校
	

	185
	崔同欣
	13639871312
	三门峡市甘棠学校
	

	186
	李鑫晶
	17805618595
	三门峡市甘棠学校
	

	187
	雷雩
	18339875819
	三门峡市甘棠学校
	

	188
	柴秀涵
	13949779360
	三门峡市甘棠学校
	

	189
	李思佳
	18739859709
	三门峡市甘棠学校
	

	190
	张又
	13525242126
	三门峡市甘棠学校
	

	191
	刘倩瑶
	15138192078
	三门峡市甘棠学校
	

	192
	程惠涵
	13782251795
	三门峡市甘棠学校
	

	193
	王璐瑶
	17639873882
	三门峡市甘棠学校
	

	194
	孙佳欣
	19839827007
	三门峡市甘棠学校
	

	195
	陈子友
	18639839225
	三门峡市甘棠学校
	

	196
	陈雪峰
	13949773165
	三门峡市甘棠学校
	

	197
	赵冉龙
	18839800511
	三门峡市甘棠学校
	

	198
	李旭鸽
	18338911253
	三门峡市龙湖小学
	

	199
	车楠楠
	15936281583
	三门峡市龙湖小学
	

	200
	杨晨
	15516220628
	三门峡市龙湖小学
	

	201
	雷可可
	18638631583
	三门峡市龙湖小学
	

	202
	侯奇
	15978330689
	三门峡市龙湖小学
	

	203
	刘慧
	13613981679
	三门峡市龙湖小学
	

	204
	黄梦林
	18291890211
	三门峡市龙湖小学
	

	205
	赵宇
	18238209806
	三门峡市龙湖小学
	

	206
	张玉
	13849835381
	三门峡市外国语中学
	

	207
	杨婧怡
	15998252386
	三门峡市外国语中学
	

	208
	茹洁琼
	15537310893
	三门峡市外国语中学
	

	209
	唐梦洁
	13849848925
	三门峡市外国语中学
	

	210
	赵心雨
	18739876288
	三门峡市向青路小学
	

	211
	马晶晶
	17629613602
	三门峡市向青路小学
	

	212
	高洁
	15978345075
	三门峡市向青路小学
	

	213
	狄梦姣
	13207730526
	三门峡市向青路小学
	

	214
	韩晓玉
	13290945170
	三门峡市向青路小学
	

	215
	杨琳
	18239872612
	三门峡市向青路小学
	

	216
	张雪
	15039801465
	三门峡市向青路小学
	

	217
	白雪
	18839887221
	三门峡市向青路小学
	

	218
	魏纪云
	18639875662
	三门峡市向青路小学
	

	219
	刘莉娟
	13103981776
	三门峡市向青路小学
	

	220
	张茜
	18839821598
	三门峡市向青路小学
	

	221
	杨佳琪
	15226061630
	三门峡市向青路小学
	

	222
	张勇斌
	13525876062
	三门峡市向青路小学
	

	223
	杨玉帆
	19535931431
	三门峡市阳光小学
	

	224
	费怡凡
	18538883976
	三门峡市阳光小学
	

	225
	何英杰
	19837317310
	三门峡市阳光小学
	

	226
	王娟
	13253654588
	三门峡市阳光小学
	

	227
	殷朵朵
	18238589210
	三门峡市阳光小学
	

	228
	张瞻亚
	18939266850
	三门峡市阳光小学
	

	229
	高文迪
	18737303523
	三门峡市阳光小学
	

	230
	化涵静
	15138731539
	三门峡市阳光小学
	

	231
	姚艳慧
	15039806426
	三门峡市实验幼儿园
	

	232
	范宜静
	15139821358
	三门峡市实验幼儿园
	

	233
	李艺萌
	13849898105
	三门峡市实验幼儿园
	

	234
	张洋
	15239820961
	三门峡市实验幼儿园
	

	235
	王千禧
	13273047237
	三门峡市实验幼儿园
	

	236
	王潇瑶
	15539878707
	三门峡市实验幼儿园
	

	237
	靳岚婷
	19937922370
	三门峡市实验幼儿园
	

	238
	周卉
	13700740926
	三门峡市实验幼儿园
	

	239
	徐云瑞
	15139812062
	三门峡市实验幼儿园
	

	240
	张妍
	15713861737
	三门峡市第二实验幼儿园
	

	241
	苏伊珂
	18239858818
	三门峡市第二实验幼儿园
	

	242
	张丹煜
	18239877183
	三门峡市第二实验幼儿园
	

	243
	焦靖桠
	13839810573
	三门峡市第二实验幼儿园
	

	244
	孙诺
	15568202766
	三门峡市第二实验幼儿园
	

	245
	亢婉清
	17703989171
	三门峡市第二实验幼儿园
	

	246
	李嘉文
	15939805989
	三门峡市第二实验幼儿园
	

	247
	张贞一
	15037883561
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	248
	李静
	13137979510
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	249
	张益莹
	13939895001
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	250
	刘秋勤
	18848957891
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	251
	王云
	13569613207
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	252
	黄艳茹
	13073780096
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	253
	张晓丹
	13383981360
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	254
	张雪
	18530369136
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	255
	王梦玉
	18003987656
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	256
	李银萍
	15890256748
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	257
	伍晓媛
	18703980301
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	258
	王雅轩
	15517883930
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	259
	周杨云
	17839221602
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	260
	马梦楠
	15729013882
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	261
	苏钟秀
	15516267330
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	262
	宁燕燕
	15038798153
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	263
	杨冰玉
	13193945155
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	264
	冯拓怡
	17538232557
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	265
	赵怡花
	16639876566
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	266
	刘子翌
	13903988197
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	267
	魏义霖
	15034554877
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	268
	余炎琦
	15516329309
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	269
	董毅菲
	13703817537
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	270
	范赛飞
	17638478779
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	271
	刘冬宁
	15036705090
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	272
	王金凤
	15203905030
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	273
	耿慧港
	17737097512
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	274
	王露琦
	15638744576
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	275
	任胜男
	15738113386
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	276
	张爽爽
	17639821786
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	277
	陈玉瑾
	15518650932
	三门峡市甘棠幼儿园
	

	278
	段伊梦
	15039810277
	三门峡市甘棠幼儿园
	


附件4

三门峡市2023年市直新教师培训须知

为保证教师培训质量，圆满完成培训任务，加强学员的管理工作，特做如下规定：

1．以普通学员身份端正学习态度，严于律己、遵守规章。

2．班主任做好班级的管理、考勤工作。

3．严格遵守上课时间，按时或者提前到达教室。

4．培训期间应集中精力学习，原则上不得请假。如因特殊情况确需请假的，必须凭书面请假条向教育行政部门请示，经批准并报告班主任后方可离开。

5．上课期间为保证上课质量和听课效果，须把手机关闭或者调成静音状态。

6．上课期间提供茶水，请注意保持教室整洁，爱护公物，室内禁止吸烟。

7．参训教师加强自我人身安全保护意识，注意交通安全、饮食安全、财产安全等，保管好随身携带的物品。

